PATVIRTINTA

Kursény Seimos namy
direktoriaus 2025 m. vasario 28 d.
jsakymu Nr. V —29A

TARNYBINIU IR NETARNYBINIY LENGVUJU AUTOMOBILIY NAUDOJIMO
KURSENU SEIMOS NAMUOSE TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo Kur§ény Seimos namuose
(toliau — [staiga) taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo,
saugojimo, Zyméjimo, techninés prieziiros, remonto, naudojimo kontroles, ridos, degaly ir (ar)
elektros ar kitos energijos (toliau — degalai ir (ar) energija) apskaitos, netarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo tarnybos reikméms bei darbo pareigoms (toliau — tarnybos reikmés) tvarka
ir darbuotojy atsakomybe uz Taisykliy pazeidima.

2. Taisyklés privalomos visiems darbuotojams.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Netarnybinis lengvasis automobilis — [staigos darbuotojo tarnybos reikméms
naudojamas teisétu pagrindu jo valdomas lengvasis automobilis, uz kurio naudojimg darbuotojui
mokama kompensacija degaly ar energijos jsigijimo islaidoms ir automobilio amortizacijai
padengti. Kompensacija skiriama jstaigos vadovo jsakymu.

3.2. Tarnybinis lengvasis automobilis — Istaigai teisétu pagrindu (nuosavybés ar patikéjimo
teise, pagal nuomos ar veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj [staigos
darbuotojas naudoja tarnybos reikmems.

4. Tarnybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy
dienomis darbuotojai gali naudoti tik tarnybos reikméms.

II SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIY NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

5. Tarnybiniu transportu, kurie [staigos vadovo jsakymu priskirti darbuotojams, jstaigos
vadovas prireikus gali leisti pasinaudoti ir kitiems darbuotojams darbo reikméms.

6. Darbuotojy, galinéiy naudotis Istaigos tarnybiniais lengvaisiais automobiliais be
vairuotojo, pareigybiy sgrasas pridedamas (priedas Nr. 1).

7. Tarnybiniu transportu su vairuotoju darbo reikméms gali naudotis Istaigos darbuotojai,
suderine numatomos kelionés laikg su Atsakingu asmeniu.

8. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos, degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normy
limitus savo jsakymu nustato [staigos vadovas.

9. Lédy poreikis tarnybiniy lengvyjy automobiliy degalams ir (ar) energijai apskai¢iuojamas
pagal nustatytus ridos limitus, tarnybiniy lengvyjy automobiliy degaly ir (ar) energijos
sunaudojimo normy limitus.

10. Darbuotojai, naudodamiesi tarnybiniu transportu, privalo laikytis Lietuvos Respublikos
istatymy, Lictuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, Keliy eismo taisykliy, kity teisés akty bei
Sio ApraSo.

11. DraudZiama perduoti, perleisti, at kitokiu bidu suteikti galimybe naudotis tarnybiniu
transportu ne [staigos darbuotojams.



12. Tarnybinj transportg gali vairuoti darbuotojai, turintys galiojantj vairuotojo pazymejima.
Asmenys prarade vairuotojo pazyméjimg ar dél kity prieZaséiy nebegalintys vairuoti transporto
priemones, nedelsdami rastiskai informuoja [staigos vadova.

13. Dél telemetriniy jrenginiy jdiegimo poreikio sprendzia [staigos vadovas. Jeigu |
tarnybinius lengvuosius automobilius yra jdiegti telemetriniai jrenginiai, telemetriniy jrenginiy
renkami tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo ir jy judéjimo duomenys tvarkomi [staigos
vadovo nustatyta tvarka, atsizvelgiant j sglygas nurodytas $iy taisykliy 16-19 punktuose.

14. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant, ne
véliau kaip per 24 valandas, praneSama darbuotojui, kuris [staigos vadovo paskirtas kontroliuoti,
kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai (toliau — [staigos vadovo paskirtas asmuo), o §is
informuoja [staigos vadovag.

15. Jstaigos vadovo paskirtas asmuo nuolat, ne re¢iau kaip karta per ménesj, kontroliuoja,
kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai (ar jrengta telemetriné automobilio kontroles
jranga (jeigu tokia jranga privalo biti jdiegta), ar degaly ir (ar) energijos sunaudojimas atitinka
nustatytas normas, o automobiliy rida — nustatyta limita, ir panaSiai), ir apie pazeidimus
nedelsdamas, ne véliau kaip per 24 valandas, pranesa [staigos vadovui.

III SKYRIUS
TRANSPORTO VALDYMO IR KONTROLES SISTEMOS NAUDOJIMAS
TARNYBINIUOSE LENGVUOSIUOSE AUTOMOBILIUOSE

16. Darbuotojai, uzvede transporto priemongs variklj, turi nedelsdami priglausti kortelg prie
garsinio ir raudonai mirksingio korteliy skaitytuvo ir taip uzsiregistruoti (programoje matyti, kad
darbuotojas yra prisiregistraves). Vaziuoti transporto priemone neprisiregistravus draudZiama
(garsinis signalas jspéja, kad darbuotojas neprisiregistravo).

17. Darbuotojas privalo:

17.1. darbuotojas, vairuojantis transporto priemong, degalus j transporto priemone gali
pilti naudodamasis tik jmonés, su kuria sudaryta degaly pirkimo sutartis degalinése, tam skirta
kuro mokejimo kortele.

17.2.  degalai degalingje pilami tik j transporto priemones bakg ir tik i§jungus variklj.

17.3.  degaly likugio transporto priemonés bake (jvertinus ridg degaly jpylimo dieng) ir
ipilty degaly bendras kiekis negali vir§yti transporto priemonés bako talpos.

17.4. daryti kontrolinius kuro uzpylimus kiekvieno ménesio paskuting darbo diena.

17.5. informuoti direktoriaus pavaduotojg Ukio reikalams (o jam nesant darbe, jj
pavaduojantj asmenj) apie sisteminio modulio gedima arba kuro mokeéjimo kortelés praradima.

18. Idegtos programinés jrangos déka, atsizvelgiant | pasirinktg laikotarpj gali buti
generuojamos tarnybiniy transporto priemoniy nuvaziuoty kilometry, pagal Cekius jpilto kuro,
vidutiniy kuro sgnaudy, kuro sgnaudy pagal norma, faktiniy kuro sanaudy ataskaitos, bei ataskaitos
pagal kitus pasirinktus rodiklius.

19. ldiegtos programinés jrangos stebéseng atlieka direktoriaus pavaduotojas tkio
reikalams, kuris:

19.1. analizuoja kuro liku¢iy duomenis tarnybiniy transporto priemoniy bakuose;

19.2. esant bitinumui kuro jpylimus sutikrina su gauty sgskaity—faktiiry duomenimis;

19.3. vadovaudamasis [staigos direktoriaus jsakymu patvirtintomis kuro sunaudojimo
normomis ir taikydamas skirtingus kuro apskaitos metodus (kuro kontrol¢ FLEET COMPLETE
(i$ borto kompiuterio)) atlieka faktinio kuro sunaudojimo analizg ir kontrole;

19.4. esant batinumui, ataskaitinio ménesio pabaigoje vykdo atstumo ir ridos pagal FLEET
COMPLETE (jei yra borto kompiuteris) ir GPS (jei néra borto kompiuterio) duomeny kontrolinius
taisymus.



IV SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

20. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biti laikomi saugomoje aiksteléje arba kitoje
saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaZe ir panaSiai). Tos pacios salygos galioja ir tais
atvejais, jei tarnybiniai automobiliai yra naudojami tarnybiniy komandiruo€iy metu.

21.  Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo valandy, poilsio, $venciy dienomis,
darbuotojy ligos laikotarpiu laikomi ta pacia tvarka kaip nurodyta taisykliy 20 punkte.

22.  Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziamy palikti daikty ir dokumenty
sgrasas:

22.1. automobilio registracijos dokumentai;

22.2. techninés apziiiros galiojimg patvirtinantys dokumentai;

22.3. automobilio draudimo dokumentai;

22.4. kompiutering ir ry$io technika, bei kiti brangis daiktai, tiek priklausantys jstaigai, tick
asmeniniai.

23.  Paliekant automobilj, privaloma jjungti apsaugos sistemg ir uzrakinti automobilj.

V SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU RIDOS, DEGALU IR (AR) ENERGLJOS
SUNAUDOJIMO APSKAITA

24. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos, degaly ir (ar) energijos sunaudojimo apskaita
tvarkoma:

24.1. ne re¢iau kaip karta per ménesj yra sudaromas kelionés lapas (priedas Nr. 3), jei
automobilyje néra jdiegtas telemetrinis jrenginys. Kelionés lapg sudaro direktoriaus pavaduotojas
iikio reikalams. Kelionés lapai yra registruojami kelionés lapy registracijos Zurnale (priedas Nr.
4).

24.2. jei automobilyje yra jrengtas telemetrinis jrenginys, jo duomenys yra nuskaitomi ne
re¢iau kaip karta per ménesj. Tai atliecka [staigos darbuotojas, kuriam suteikta prieiga prie
telemetriniy jrenginiy kontrolés sistemos.

25. Degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normy ir tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos
limity vir§ijimo i§laidas, nusta¢ius pereikvojimo prieZastis ir darbuotojo kaltg, padengia nustatytas
degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normas ir ridos limitus virsij¢ darbuotojai.

26. Tarnybinio lengvojo automobilio degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normos limitas
nustatomas pagal tarnybiniy lengvyjy automobiliy telemetriniy jrenginiy (jeigu telemetriniai
jrenginiai yra jdiegti) duomenis arba atliekant kontrolinius vaziavimus. Rekomenduojamas vieno
kontrolinio vaZiavimo nuotolis — 50 =100 km. Kontroliniai vaziavimai atliekami jvairiomis
realiomis automobilio naudojimo sglygomis (mieste, uZzmiestyje, vasara, Ziemg ir panasiai).

27. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy sunaudoti degalai ir (ar) energija apskaitomi pagal
faktinj sunaudotg degaly ir (ar) energijos kiekj.

VISKYRIUS . 5
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA
IR REMONTAS

28. Tarnybiniai lengvieji automobiliai, privalo biti pazyméti — nurodytas [staigos
pavadinimas ir (arba) patvirtintas [staigos logotipas. Zymint automobilj gali biiti naudojamas
sutrumpintas [staigos pavadinimas.

29. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy Soninés durelés i3 abiejy automobilio pusiy.
DidZiosios raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maZiau kaip 4 mm



storio. Patvirtintas jstaigos logotipas, kuriuo naujai Zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai,
turi biiti ne mazesnio kaip 150 mm aukscio.

30. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techning prieZitrg atsakingas direktoriaus
pavaduotojas tikio reikalams.

31. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techning prieZitirg jy naudojimosi metu atsakingas
tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas ar darbuotojas, kuris naudojasi tarnybiniu lengvuoju
automobiliu be vairuotojo.

32. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai $alinami pagal tarnybinio lengvojo
automobilio techninio eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio
parengimo, neleidZiama savarankiskai $alinti automobilio gedimy.

33. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudima ir privalomajq techning apZitirg teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja Jstaigos vadovo paskirtas asmuo. Tarnybiniai lengvieji automobiliai
turi bt apdrausti transporto priemoniy valdytojy civilinés atsakomybés privalomuoju draudimu.
Tarnybiniai lengvieji automobiliai gali biti apdrausti ir transporto priemoniy savanoriskuoju
(kasko) draudimu. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy privalomoji techniné apZidira turi bti atlikta
susisickimo ministro tvirtinamame privalomosios transporto priemoniy techninés apZitros
atlikimo tvarkos apra$e nustatytu periodiSkumu.

VII SKYRIUS
NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIY NAUDOJIMAS TARNYBOS
REIKMEMS

34. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos reikmems,
jstaigos vadovui pateikia praSyma leisti naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos
reikméms ir kompensuoti degaly ir (ar) energijos jsigijimo, automobilio amortizacijos, keliy
mokesgio, automobilio stovéjimo mokes&io bei jvaziavimo mokescio islaidas (Taisykliy priedas).

35.  Leidimas naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos reikméms jforminamas
gavus darbuotojo pradyma (priedas Nr. 2) [staigos vadovo sprendimu.

36.  Darbuotojai gali naudoti netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybinés
komandiruotés reikméms. I8laidos darbuotojui uZ netarnybinio lengvojo automobilio naudojima
tarnybinés komandiruotés reikméms kompensuojamos Komandiruo€iy iSlaidy apmokejimo
biudZetinése jstaigose ir regiony plétros tarybose taisyklése, patvirtintose Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,Dél dienpinigiy ir kity komandiruoc¢iy
islaidy apmokéjimo®, nustatyta tvarka.

37. U% netarnybinio lengvojo automobilio naudojimg tarnybos reikméms darbuotojui
mokama degaly ir (ar) energijos jsigijimo, automobilio amortizacijos, keliy mokes¢io, automobilio
stovéjimo mokeséio bei jvaziavimo mokescio islaidy kompensacija.

38.  I3laidos automobilio amortizacijai padengti — 30 procenty apskaiciuoty degaly ir (ar)
energijos jsigijimo islaidy, o kitos i§laidos kompensuojamos tik tais atvejais, kai pateikiami jas
irodantys dokumentai, atitinkantys reikalavimus apskaitos dokumentams, kurie numatyti LR
Finansinés apskaitos jstatyme.

39.  Darbuotojai, gaunantys kompensacijg uZ netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis tarnybiniu [staigos transportu, i¥skyrus tuos atvejus, kai vyksta j tarnybing komandiruote
tarnybiniu jstaigos transportu.

40.  Darbuotojai, kuriems uZ netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimg tarnybos
reikméms mokamos kompensacijos, netarnybiniais lengvaisiais automobiliais darbo metu turi
naudotis tik tarnybos reikméms, vadovaudamiesi tarnybinés etikos principais.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



41. Darbuotojai turi biti supazindinami su Siomis Jstaigos tarnybiniy ir netarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo taisyklémis.

42. Jstaigos vadovas ar jo jgalioti asmenys kontroliuoja, kaip laikomasi Taisykliy
reikalavimy.

43.  Darbuotojai, pazeide Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty, nustatanciy
atsakomybe uZ netinkamg Istaigos turto naudojimg ir keliy transporte galiojanciy taisykliy
pazeidimus, nustatyta tvarka.
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Tarnybiniy ir netarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo

Kur$eny Seimos namuose taisykliy
Priedas Nr. 1

KURSENU SEIMOS NAMU DARBUOTOJU, TURINCIU TEISE
NAUDOTIS TARNYBINIAIS LENGVAISIAIS AUTOMOBILIAIS,
PAREIGYBIU SARASAS

. Direktorius

. Direktoriaus pavaduotojas socialiniam darbui
. Direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams

. Kompleksiniy paslaugy centro vadovas

. Socialinis darbuotojas

. Administratorius

. Ukio dalies priezitros specialistas

. Globos koordinatorius

9,

Valstybinés vaiko teisiy apsaugos tarnybos atestuotas asmuo

10. Vairuotojas
11. Pastaty, statiniy ir jrengimy priezitiros darbininkas
12. Lauko ir vidaus prieziliros darbininkas



Tarnybiniy ir netarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo

Kur$ény $eimos namuose taisykliy
Priedas Nr. 2

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavardé)

(adresatas)

PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] LENGVAJ] AUTOMOBIL] TARNYBOS
REIKMEMS IR KOMPENSUOTI DEGALU IR (AR) ENERGIJOS ISIGIJIMO,
AMORTIZACIJOS IR KITAS ISLAIDAS

~ 20 m, d.

(suraS§ymo vieta)

AS, >
(vardas, pavardé, pareigos, padalinys)
kuruojantis (-1) )
(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)

gyvenantis (-1)

(adresas)
(___ km atstumu nuo jstaigos buveinés), pragy&iau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj
lengvajj automobilj ,
(markeé, modelis, variklio darbinis tiiris)
pagamintg m., valstybinis numeris
(naudojami degalai ir (ar) energija ), registruotg

)

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)

ir kompensuoti degaly ir (ar) energijos jsigijimo, automobilio amortizacijos, keliy mokescio,

automobilio stovéjimo mokeséio bei jvaziavimo mokesgio i§laidas pagal
(pareigy pavadinimas)

20 m. d. jsakymu (potvarkiu) Nr. ____ patvirtintas jstaigos tarnybiniy ir

netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipaZings (-usi).

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Techninés apZitiros dokumento kopija.

3. Civilings atsakomybeés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo pazymeéjimo kopija.

5. Kita

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (para$as) (vardas ir pavardeé)




Tarnybiniy ir netarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo

Kur$ény Seimos namuose taisykliy
Priedas Nr. 3

AUTOMOBILIO KELIONES LAPAS

20 m.

meén. d.

Automobilis, marke

Automobilio valstybinis numeris

Vairuotojas

Degaly likutis laikotarpio pradziai, ltr.

Pilta degaly per laikotarpj, ltr.

Degaly sunaudojimo norma ltr./km

Sunaudota degaly pagal norma ltr.

Sunaudota degaly esant nukrypimams nuo
normos ltr.

Degaly likutis laikotarpio pabaigai, ltr.

Eil. Nr. Data

Marsrutas Nuvaziuota km.

IS viso: X

Kelionés lapg sudare:

Kelionés lapg patikrino ir patvirtino
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